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1. OBJETIVO(S) Actualizar las capas cartogréficas identificadas como internas del Ministerio, su almacenamiento y centralizacion en la Base de Datos Cartografica centralizada.

Inicia con la solicitud de actualizacion de la informacion cartografica en la dependencia u oficina responsable y finaliza con el reporte de la actualizacion a todos

2 ALCANCE los profesionales Sistema de Informacién Geogréfica (SIG) del Ministerio.

El presente procedimiento va dirigido a todas las dependencias u oficinas en el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible que requieran el uso de
informacion cartografica para el desarrollo de sus funciones y que hayan identificado informacion considerada como interna.

Todas las solicitudes se deben realizar via plataforma Mesa de Ayuda al funcionario responsable de realizar el proceso de actualizacion de la informacion en la
Oficina TIC

La informacion a actualizar deberd estar en formato digital Shapefile o GDB (Geodatabase) y deberé estar estructurada de acuerdo al modelo de Base de Datos
definido para el Ministerio, teniendo especial cuidado de diligenciar todos los campos que el modelo posee.

3.POLITICAS DE OPERACION la |n'folrma0|on deberéa estar gn el sstema de rleferenaal 'Magna - Sllrgas y adlemas, contar con unos minimos estandares de calidad como topologia, exactitud
tematica entre otras, dependiendo del tipo de informacion (punto, linea 6 poligono)

La plataforma tecnoldgica dispuesta en el Ministerio para la generacion de los metadatos es Geonetwork, en donde el profesional creara el respectivo metadato.
la publicacion externa del metadato le correspondera al administrador de la plataforma.

Los geoservicios seran creados a partir de las capas dispuestas en la base de datos centralizada y estos seran publicados en el visor y plataforma del SIAC para
el consumo de los diferentes usuarios.

permisos de lectura para consultar la informacion.

Se utilizara como criterios de evaluacion el impacto determinado por la importancia de la solicitud dependiendo del impacto para la realizacion de las tareas y
actividades

Decreto 3570 de 2011 y las funciones estipuladas en su articulo 11
4. NORMAS Y DOCUMENTOS DE

REFERENCIA Guia metodoldgica para la solicitud de informacion cartogréfica externa, actualizacion de la informacion cartogréfica interna y solicitud
del usuario en la plataforma Geonetwork

5. PROCEDIMIENTO

ICL!
Ne. ACTIVIDAD oo DESCRIPCION RESPONSABLE PC REGISTRO
Identificar la necesidad de actualizar la Ide.n!\f\ca y remne‘el e Vo correo o de isor 0 Coordi del tema Correo electronico o mfemcr‘rando con la solicitud de
1 Informacion cartogréfica P solicitud de actualizacion de informacion SIG en 6l érea o dependencia actualizacion de la
ica al profesional SIG del area solicitante P informacion geografica por parte del area solicitante
Solicitar copia o replica de la GDB o Se ;0\\(;“3‘ co;l)lé: cfie la GI\I/ZI)B aldrespor;jsable dela oﬁcma‘TIIC Pro;esm;all‘
2 | parte de ella (segin tematica) mediante la P mediante la plataforma Mesa de ayuda, a su vez anuncia la encargados del tema Plataforma Mesa de ayuda
intencién de incorporar, editar o actualizar informacion que Sistema de Informacion
plataforma Mesa de ayuda. ' i
recibe en esta. Geogréfica SIG
. . Remitir copia o réplica de la GDB solicitada por el servidor Profesional oficina TICs
Asignar la solicitud al profesional encargado
3 d del tema en Iz Oficina TIC 9 P responsable del tema mediante correo electrnico o Drive y | responsable de la gestion de Plataforma Mesa de ayuda
procede a cerrar la solicitud de la plataforma Mesa de ayuda informacion
Remitir oop\ado‘ r'ep\:a dedlaa E;DCB sohcn‘ad(a ’p(?r el s;ry\dor Profesional oficina TICs
4 Remision copia o replica de la GDB H ©' tema mediante coreo electronico o Lrive y responsable de la gestion de X Correo electronico y plataforma Mesa de ayuda
procede a cerrar la solicitud de la plataforma Mesa de . i
informacion
ayuda
" . " Actualizar la informacion cartografica, a través .
Actualizar la informacion cartografica con X L . Profesional encargado del tema ix e .
5 base enla réplca recibida H gel ust:1 fer[asli he:rarirl;\i:ntas tecnolégicas para tal fin, con Sistema de Informacion Informacion cartografica actualizada
ase enla replica recioida. Geografica SIG en area solicitante
El profesional SIG informa sobre la actualizacién al sistema
y se revisa si cumple con la solicitud y con los parametros Jefe o Supervisor del
6 Revisary aprobgr la actualizacion v técnicos minimo y aprueba la actualizacion mediante Profesional ‘encargado X Comeo electrénico de aprobacién digital
realizada correo electronico . del tema Sistema de
Informacion Geografica SIG
Nota: De no cumplir se devolvera a la actividad cinco (5)
Generar el metadato de la informacion Se genera el metadato en la plataforma d\spuestva en el Profesional Metadato actualizado en plataforma Geonetwork y el
7 : H Ministerio para tal fin y de acuerdo a los estandares encargados del tema
actualizada ) il Block
definidos Sistema de Informacion
Geografica SIG
Envia la réplica file GDB actualizada a la oficina TIC para Profesional
8 Enviar réplica de Iavfl‘le GDB actualizada a la H su validacion y cargue en la BD centrg[lzaQo y la URL del gncargados del tem§ M Correo electrénico con la réplica actualizada
oficina TIC P para su ap los Sistema de Informacion
datos del metadato asociado. Geogréfica SIG
Se verifica que la informacion actualizada en la réplica de la Profesional de la Oficina TIC
Ver\ﬁcar la informacion acnfallzada enla BD cymp\a con‘ los estanqares técnicos minimos y relsponseble dela Metadato actualizado en plataforma Geonetwork y el
9 replica de la BD y el cambio de estado v ademas, se realiza el cambio de estado del metadato administracion de la BD y X Block
del metadato dependiendo de sus caracteristicas o restricciones si es el profesional administrador
caso. plataforma Geonetwork
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Sincronizar la informacién con la BD . ) L Profesional de la Oficina TIC . N
10 central Se ejecuta proceso de sincronizacion a la GDB central responsable de la GDB sincronizada
administracion de la BD
Se verifica que la version anterior de la capa actualizada . -
1" Comprobar la migracién de la version haya migrado sati al repositori y Profesional de:; Odflm‘na Tic
anterior al repositorio definido para tal fin que, ademas, el acceso a la misma esté habilitado en los rgsponse? edefa
X N administracion de la BD
diferentes canales dispuestos para tal fin
Actualizar los geoservicios y portales Se veqﬁf:a que la informacion se actuallFe en \los Profesional de la Oficina TIC - !
12 ) " " geoservicios y portales donde se muestre la informacion, responsable de la Geoservicios y portales actualizados
donde se disponga la informacion 3 N y ~oF 3
actualizando ademas la URL del respectivo metadato administracion de la BD
Informar a los profesionales Sistema de Inf diant ectroni ) | Profesional oficina TIC: Correo electronico dirigido a la dependencia
13 Informacion Geogréfica SIG del ntorg:ar_dmz |ar|1 e l:n I.corre'o e e\:‘ rorg;o ° te | (;anT o esgnado‘lcma Jio Sd con respuesta a la actualizacion de la
Ministerio sobre la actualizacion de la gsfa ec'. ,D € la aclualizacion en fa central de fa responsa. fe e a”ges ion de informacion y a todos los profesionales SIG del
informacién informacion informacion Ministerio

PC = Punto de Control
SIG = Sistema de Informacion Geogréfica
BD = Base de Datos

GDB = Geodatabase (Base de Datos Geografica)
GEMA: METADADO

TICs = Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones

TERMINOS Y DEFINICIONES

F-E-SIG-02 Plantilla de procedimiento V2
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